T.C.
ORDU UNIVERSITESI REKTORLUGU
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanagi

Baskan

Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR Toplant1 Tarihi 124.01.2025

Yer

YADYO Toplanti Odasi Toplant1 Saati 1 12.00

Toplant1 Sayisi 2025/01

Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR
Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK

S Ogr. Gor. Aybiike GUZEN CIFTCI
GUNDEM }
1 Kalite siirecleri kapsaminda, 2025 yili Yiiksekokulumuz birim eylem plani gorisuldi. t

ALINAN KARARLAR

2025 yih Yabanci Diller Yiiksekokulu birim eylem plani hazirlandi. S6z konusu planin Kalite
Koordinatdrliigiine iletilmesine ve Yiksekokul web sayfasinda yayinlanmasina karar verildi.

KANITLAR

https://ydyo.odu.edu.tr/files/sayfalar/2025/01/24/02-16-36-yadyo-birim-eylem-plani-2025.pdf
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ORDU UNIVERSITESI REKTORLUGU

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanagi

Baskan Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR Toplant1 Tarihi 26.02.2025

Yer YADYO Toplant1 Odasi | Toplant1 Saati 12.00

Toplant1 Sayisi 2025/02

Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR
Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK

B Ogr. Gor. Aybiike GUZEN GIFTCI
GUNDEM
1 2024-2025 akademik yili Yiiksekokulumuz 6grenci memnuniyet anketi sonuglari gérusulda.
ALINAN KARARLAR

Ogrenci memnuniyet anketinde &grencilerin ¢ogunlugunun sinif ve tuvalet temizligini
yetersiz bulduklarini beyan etmeleri hasebiyle denetim ve temizlik faaliyetlerinin artiriimasi
kararlastirildi.

Ogrenci memnuniyet anketinde 6grencilerin cogunlugunun dersliklerde bulunan siralardan
2 memnun olmamalari nedeniyle derslik siralarindan eski/hasarli olanlarin degistirilmesi
kararlagtirildi.

-
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ORDU UNIVERSITESI REKTORLUGU

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanagi

Baskan Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR Toplant: Tarihi 26.03.2025
Yer YADYO Toplant1 Odasi Toplant1 Saati 12.00
Toplanti Sayisi 2025/03
Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR
Katilimcilar °§r G?r. FEVZ_,' Uml‘!f‘ OZCE.LIK ;
Ogr. Gor. Aybiike GUZEN CIFTCI
GUNDEM i
1 Egitim-6gretim faaliyetlerine iliskin yapilabilecek iyilestirmeler goriistu. !
ALINAN KARARLAR
1 Ogrencilerden derslerde birebir geri doniisler alinarak derse iliskin ilgilerinin canh
tutulmasina 6zen gosterilmelidir.
2
Akademik danismanlik saatlerini 6grencilerin daha sik kullanmalari tesvik edilmelidir.

»
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ORDU UNIVERSITESI REKTORLUGU

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanagi

‘ Baskan

Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR Toplanti Tarihi 18.04.2025

'Yer

YADYO Toplant: Odasi Toplant1 Saati 12.00

 Toplant1 Sayisi 2025/04

Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR
Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK

‘ Katilimecilar il __ = =

‘ Ogr. Gor. Aybike GUZEN CIFTCI

| , GUNDEM

1 Kalite Koordinatorllgliniin E-75917936-060-1125675 sayili yazisi gortsuldi.

ALINAN KARARLAR

Yiksekokulumuzda kullanilan dokiimanlarin dokiiman kontrolii ve kayit yénetimi prosediri
\icerigine uygun sekilde hazirlanarak 16 Mayis 2025 tarihine kadar UNIKYS sistemine
' entegrasyonunun saglanmasina karar verildi.
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ORDU UNIVERSITESI REKTORLUGU
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanag

Baskan Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR Toplant1 Tarihi 15.05.2025
Yer YADYO Toplanti Odas: Toplant1 Saati 12.00
Toplanti Sayisi 2025/03 1 ;
Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR

Katihmeilar Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK

’ ’ Ogr. Gor. Aybiike GUZEN CIFTCI

GUNDEM
1 } Kalite Koordinatorligiiniin E-75917936-060-1125675 sayili yazisi (Dokiiman Kontrolii)
2 ‘ Kalite Koordinatorliigiintin E-75917936-060-1126055 sayili yazisi (Birim Danigsma Kurulu)
ALINAN KARARLAR
|
1 | Yiiksekokulumuzda kullanilan doktimanlar. dokiman kontrolii ve kayit yonetimi proseddirii
5 Jicerigine uygun sekilde hazirlandi ve ilgili ay i¢cinde UNIKYS sistemine girisleri tamamlandu.
| Yiiksekokulumuz danisma kurulu asagidaki sekliyle olusturulmustur.
1) Prof. Dr. Turgay HAN .
2) Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR
| s 3) Sube Miidiirii Erding CUREBAL
1 4) Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK
| 5) Prof. Dr. Emrah EKMEKCI (Paydas iiye)
6) Doktor Ogretim Uyesi Gokhan CEPNI (Paydas iiye)




T.C.
ORDU UNIVERSITESI REKTORLUGU
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGT

Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanag

Baskan Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR IToplant] Tarihi 27.06.2025
Yer YADYO Toplant1 Odasi Toplanti Saati 12.00
Toplant1 Sayisi 2025/06 - | -
Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR i
Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK

Ogr. Gor. Aybiike GUZEN CIFTCI |

Katilimcilar

L

| GUNDEM |
Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1146336 sayil yazisi (Dokiiman Kontrolii ve
1 kay1t yonetimi)

) ]
2 Egitim-Ogretime iliskin y1l sonu degerlendirmeleri goriisiildil.
=
ALINAN KARARLAR |
' Yiiksekokulumuzda kullanilan dokiimanlar. dokiiman kontrolii ve kayit yonetimi prosediirii |
1 igerigine uygun sekilde hazirlandi ve ilgili ay icinde UNIKYS sistemine girisleri tamamlanan |

dokiimanlarin kontrolii gergeklestirildi.

2 Yiksekokulumuzda geride birakilan egitim égretim dénemi degerlendirmesi yapildi
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ORDU UNIVERSITES] REKTORLUGT
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanag)

Baskan Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR

Toplanti Tarihi

Yer YADYO Toplanti Odasi Toplanti Saati !
Q)plantl Sayist | 2025/07 | |
|

Ogr. Gér. Nurgiil BEKDEMIR |
Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK
Ogr. Gér. Aybiike GUZEN CIFTCI !

/ Katihhmeilar

| GUNDEM |
| Kalite Koordinatérligiiniin E-75917936-060-1151885 sayih yazisi (Birim Eylem Plan) ve |
1 Birim lyilestirme Calismalar) |
= | ==

-
B ALINAN KARARLAR

’ Kalite Koordinatérliigiiniin ilgili yazisina istinaden: Birim lyilestirme PUK() talep formu ve
‘1 birim kalite izleme ¢izelgesi Yiiksekokulumuza uygun olarak hazirlanarak 1169566 sayil

\vazi ile Kalite Koordinatérliigiine bildirildi. -
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ORDU UNIVERSITESI REKTORLUGT

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanag

‘ Katilmeilar

Ogr. Gér. Nurgiil BEKDEMIR
Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK
Ogr. Gor. Aybike GUZEN CIFTCI

'Baskan Ogr. Gor. Nurgil BEKDEMIR | Toplant: Tarihi 129.08.2025 |
Yer YADYO Toplanti Odasi | Toplant: Saati 112.00
Toplanti Sayis1 | 2025/08 J | |

_

GUNDEM

Kalite Koordinatérli
1 | Kalite Eylem Planlar

giintin E-75917936-060-1177962 sayli yazisi (Siire¢ Yonetimi ve Birim

T

Birim Akran Degerlendirme Islemleri

\T T

ALINAN KARARLAR

Kalite Koordinatérliigiiniin ilgili yazisina istinaden:

Stire¢ Kartlan ve Birim Kalite Eyle

N

J m |
I‘ ) Planlan hazirlandi. (word hali) 1183570 sayil1 yazi ile Kalite Koordinatérliigiine iletildi. |
| 2 Birim Akran Degerlendirme islemleri kapsaminda 07.08.2025  tarihinde birimimize \

gergeklestirilen ziyarette gerekli calismalar yapildi. |
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ORDU I"JNiVER"SiTESi REKTC’)RL[’J(’_}U )
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Birim Kalite Komisyonu Toplanti Tutanag

Baskan

Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR Toplanti Tarihi 05.09.2025

;Yer

YADYO Toplant: Odasi Toplant1 Saati [12.00

iToplantl Sayisi 2025/09

Katilimcilar

Ogr. Gor. Nurgiil BEKDEMIR
Ogr. Gor. Fevzi Umut OZCELIK
Ogr. Gor. Aybiike GUZEN CIFTCI !

GUNDEM

Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1182704 sayili yazisi (Birim Danisma Kuruiui

1 toplantisi)
' Ingilizce Yeterlik ve Seviye Tespit Sinavi Hazirhiklari Goriisiildii. ‘
2 |
|
ALINAN KARARLAR B |
Kalite Koordinatorliigiintin ilgili yazisina istinaden:23.09.2025 tarihinde birim danisma
1 kurulu toplantis1 gergeklestirildi.Gergeklestirilen toplantida alinan kararar 1195646 sayili vazi |

ile Kalite Koordinatorliigiine bildirildi. Toplantiya iliskin duyuru yiiksekokulumuz web |
sitesinde yapildi.https://ydyo.odu.edu.tr/Page/106/2025 01 sayili_toplanti

Ingilizce Yeterlik ve Seviye Tespit Sinavi Hazirliklari kapsaminda degerlendirmeler yapildi.
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ORDU UNIVERSITESI

KALITE KOMISYONU TOPLANTI TUTANAK FORMU

ORDU

TOPLANTI BILGILERI

Toplantiy1 Diizenleyen Birim:

YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

Toplant1 ve Karar Sayisi:

2025/10 Tarih: 31/10/2025

Saat:

15:30

Toplant1 Yeri:

YADYO TOPLANTI ODASI

1.0gr.Gér.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
2.08r.Gor.Fevzi Umut OZCELIK

Katilimeilar: 3.0pr.Gor.Aybiike GUZEN CIFTCI

GUNDEM MADDELERI

Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1209655 sayili yazis1 (Web Sayfasi)

Kalite Koordinatorliigliniin = E-75917936-060-1206455 sayili yazis1 (Kurumsal
Akreditasyon Degerlendirme)

Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1204942 sayili yazis1 (Akreditasyon
Bilgilendirme Toplantisi)

Kalite Koordinatorliigliniin E-75917936-060-1202251 say1l1 yazisi (Birim Eylem Plani
Sonuglart)

Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1200771 sayili yazist (Oryantasyon
Esaslar1 Egitim Videosu ve Dokiimanlart)

Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1200114 sayil1 yazis1 (Birim Web Sayfasi)

Yabanci Diller Boliim Baskanhigi ingilizce Hazirlik Programi derslerine iliskin birim
hocalarimiz tarafindan hazirlanan Ortak Ogretim Planlari incelendi.

KARARLAR SORUMLU

1 ve 6 numarali giindem maddeleri ile ilgili olarak web sitemizde gerekli incelemelerin | Ogr.Gér.Aybiike GUZEN CIFTCI
yapilmasina eksik olan kisimlarin giderilmesine karar verildi.

2 ve 3 numarali maddelerle ilgili birim personellerimizin bilgilendirilmesine konuyla Ogr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
ilgili ayrica bir toplant1 gergeklestirilmesine karar verildi.

4 numaral giindem maddesi ile ilgili olarak birimimiz de gerceklestirilemeyen 1 hususun | Ogr.Gér.Fevzi Umut OZCELIK
ivedilikle tamamlanmasina karar verildi.

PP.5.2.FR.0002, RO, Ocak 2025 1/1

Bu dokiimanin basili hali kontrolstiz dokiiman kabul edilmektedir. Litfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz
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ORDU UNIVERSITESI

KALITE KOMISYONU TOPLANTI TUTANAK FORMU

ORDU

4. 5 numaral1 giindem maddesi ile ilgili olarak birimimizde goreve yeni baslayan Jale Opr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
Aysen BAS ,Fatma AKTAS ve destek personeli olarak gorev yapan Enes
KARADENIZe gerekli bilgilendirmeler ve yapilmasi gerekenler anlatildi.

5. 7 numarali giindem maddesinde bahsi gecen Ortak Ogretim Planlari incelendi. Ogr.Gér.Fevzi Umut OZCELIK

Sira No: Ad1 Soyadt: imza:

1. Opr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR

2. Opr.Gor.Fevzi Umut OZCELIK

3. Opr.Gor.Aybiike GUZEN CIFTCI

PP.5.2.FR.0002, RO, Ocak 2025

Bu dokiimanin basili hali kontrolstiz dokiiman kabul edilmektedir. Litfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz
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ORDU UNIVERSITESI

KALITE KOMISYONU TOPLANTI TUTANAK FORMU

ORDU

TOPLANTI BILGILERI
Toplantiy1 Diizenleyen Birim: YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
Toplant1 ve Karar Sayisi: 2025/11 Tarih: 26/11/2025 Saat: 12:30
Toplant: Yeri: YADYO TOPLANTI ODASI

1.0gr.Gér.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
2.08r.Gor.Fevzi Umut OZCELIK

Katilimeilar: 3.0pr.Gor.Aybiike GUZEN CIFTCI

GUNDEM MADDELERI

Kalite Koordinatorliigiintin E-75917936-060-1211191 sayil1 yazis1 (Ders Bilgi Paketi
L. ve Miifredat Giincellemesi)

Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1211804 sayil1 yazist (Dokiiman Kontrolii

2. ve Kayit Yonetimi)

3 Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1213948 sayili yazist (Web Sayfasi
Standardi)

4 Kalite Koordinatorliigiiniin E-75917936-060-1214518 sayili yazis1 (Rektor Ogrenci
Bulusmalarr)

Kalite Koordinatorliiglinlin Memnuniyet Anketleri konulu yazilar

6. Kalite Koordinatorliigiiniin  E-75917936-060-1216134 sayili yazis1 (Akreditasyon
Degerlendirmesi)

Yabanci Diller Boliim Baskanhigi ingilizce Hazirlik Programi derslerine iliskin birim
hocalarimiz tarafindan hazirlanan Ortak Ogretim Planlari(3 adet)

KARARLAR SORUMLU

1 numarali madde de istenilen giincellemeleri gergeklestirmek tizere birim i¢i resmi Opr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
yaz1(1212601) ile iki hocamiz gorevlendirildi.Hocalarimiz tarafindan gergeklestirilen
islemler incelendi.

2 numarali madde ile ilgili birim UNIKYS sorumlumuz tarafindan gerceklestirilen Opr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
islemlere ve kontrollere iliskin bilgilendirme yapildi.
2.
3. 3 numarali glindem maddesi ile ilgili olarak yazi ekinde bulunan is ve eylemler 0Opr.Gor.Fevzi Umut OZCELIK
birimimizde uygulandi.Gergeklestirilen islemler bu toplantida tekrar degerlendirildi. . . . .
Ogr.Gor.Aybiike GUZEN CIFTCI
PP.5.2.FR.0002, RO, Ocak 2025 1/1

Bu dokiimanin basili hali kontrolstiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz
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ORDU UNIVERSITESI

KALITE KOMISYONU TOPLANTI TUTANAK FORMU

ORDU

4. 4 numarali madde geregi birimimizden bulugmaya yiiksek katilim saglaniuldi.Bu
bulusmanin sonuglar1 degerlendirildi.

Ogr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR

5. S numarali madde geregi koordinatorliik tarafindan gonderilen anketlerin tiim
paydaslarimiza ulastirilmasi konusu goriisiildii.

Ogr.Gor.Fevzi Umut OZCELIK

6. 6 numarali madde geregi istenilenler hazirlanarak ayn1 giin igerisinde 1216709 say1li yazi
ile cevaplandirildi. Toplantida goriisiildii.

Ogr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR

7. Yabanci Diller Boliim Bagkanlig1 Ingilizce Hazirlik Programi derslerine iliskin birim
hocalarimiz tarafindan hazirlanan Ortak Ogretim Planlari incelendi.

Ogr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR

Opr.Gor.Fevzi Umut OZCELIK

Sira No: Ad1 Soyadt: Imza:
1. Opr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
2. 0pr.Gor.Fevzi Umut OZCELIK
3. Ogr.Gor.Aybiike GUZEN GIFTCI

PP.5.2.FR.0002, RO, Ocak 2025

Bu dokiimanin basili hali kontrolstiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz
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KALITE KOMISYONU TOPLANTI TUTANAK FORMU

ORDU

TOPLANTI BILGILERI

Toplantiy1 Diizenleyen Birim:

YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU

Toplant1 ve Karar Sayist: 2025/12 | Tarih: | 26/12/2025 | Saat: 12:30
Toplant1 Yeri: YADYO TOPLANTI ODASI

1.08r.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
Katilimcilar: 2.0gr.Gér.Fevzi Umut OZCELIK

3.0gr.Gor.Aybiike GUZEN CIFTCI

GUNDEM MADDELERI

2025-2026 Egitim-Ogretim Y1li I. Déneminin Akademik ve Idari Agidan Degerlendirilmesi

L. ile II. Donem Yapilacak Calismalarin Planlanmasi.

Yabanci Diller Béliim Baskanlig1 ingilizce Hazirlik Programi derslerine iligkin birim

2. hocalarimiz tarafindan hazirlanan Ortak Ogretim Planlari(11 adet)
KARARLAR SORUMLU
L I. Doneme iliskin akademik ve idari Ogr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR

degerlendirmeler dogrultusunda, II. Dénemde
yapilacak ¢aligmalar planlanmistir.

Ogr.Goér.Fevzi Umut OZCELIK

tarafindan hazirlanan Ortak Ogretim Planlar

Yabanci Diller Béliim Baskanligi ingilizce Hazirhik | Ogr.Goér.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
Programi derslerine iligkin birim hocalarimiz

Ogr.Goér.Fevzi Umut OZCELIK

incelendi.
Sira No: Adi Soyadi: Imza:
1. Ogr.Gor.Dr.Nurgiil BEKDEMIR
2. Ogr.Gér.Fevzi Umut OZCELIK
3. Ogr.Gor.Aybiike GUZEN CIFTCI

PP.5.2.FR.0002, RO, Ocak 2025

Bu dokiimanin basili hali kontrolstiz dokiiman kabul edilmektedir. Litfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz




