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ORDU UNIVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU
AKADEMIK CEVIiRI VE REDAKSIYON BiRiMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y&nergenin amaci; Ordu Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde
kurulan Akademik Ceviri ve Redaksiyon Birimi tarafindan yiiriitillecek calismalara iliskin usul ve
esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; yabanci bir dilde akademik yayin yapmak amaciyla bagvuruda bulunan
Ordu Universitesi akademik ve idari personeli, lisansiistii programlarda 6grenim géren dgrencileri ve
diger kisiler ile Akademik Ceviri ve Redaksiyon Birimi arasinda yiiriitiilecek faaliyetleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 14/b-3 ve
58’inci maddeleri ile 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 80’inci
maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmumlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Ordu Universitesini,

b) Birim: Yabanci Diller Yiiksekokulu Akademik Ceviri ve Redaksiyon Birimini,

¢) Birim Yo6netim Kurulu: Yabanci Diller Yiiksekokulu Y&netim Kurulunu,

¢) Miidiir: Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiiriinii,

d) Kaynak metin: Cevrilmesi i¢in birime iletilen metni,

e) Ceviri metin: Kaynak metinden hareketle hedef dilde iiretilen metni,

f) Isveren: Metni geviri veya redaksiyon igin birime ileten kisiyi,

g) Cevirmen: Kaynak metinden hareketle talep edilen dilde metin iireten kisiyi,

h) Diizeltmen: Bir yabanci dilde iiretilen metni, dil ve icerik agisindan gelistiren kisiyi,

1) Ceviri: Kaynak dilde yer alan metnin ait oldugu dilden baska bir dile doniistiiriilmesi iglemini,

i) Redaksiyon: Yabanci1 dilde iiretilen metnin dil ve igerik agisindan diizeltilmesi/gelistirilmesi islemini,
j) Sertifika: Bir akademik metnin veya yazinin dilsel yonden gézden gecirildigini, imla, gramer, sdzciik
secimi, ciimle yapisi ve akademik iislup agisindan diizeltildigini resmi olarak belgeleyen dokiimant,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Birimin Amaci ve Faaliyet Alan

Birimin Amaci

MADDE 5- (1) Birimin amaci; akademik iiretimin kalitesini artirmak iizere bilimsel yayinlarm dil,
anlatim ve bigim ag¢isindan akademik standartlara uygun hale getirilmesi igin gerekli destek hizmetini
sunmaktir.

Birimin Faaliyet Alam
MADDE 6- (1) Isverenlerin, yabanc1 bir dilde yazdiklar1 metinlerin {izerinden yapilan metin diizeltme
(proofreading) caligmalari, birim tarafindan kontrol edilerek onaylanir ve sertifikalandirilir.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Isverenin gorev ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Isverenin gérev ve sorumluluklari sunlardir;

a) Akademik Ceviri ve Redaksiyon hizmetinden faydalanmak isteyen isveren, docx. uzantili kaynak
metni veya ceviri metin ile Akademik Ceviri ve Redaksiyon Talep Formunu (Ek-1), Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS) sistemi iizerinden Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirligiine gonderir.

b) Hizmet tiiriine ve is hacmine gore tespit edilen {icreti Yabanci Diller Yiiksekokulu Déner Sermaye
Isletmesi hesabina yatirir ve dekontu Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine elden teslim eder.

¢) Ceviri veya kaynak metinden kaynaklanan sorunlarda ¢evirmene yardimei olmak amaciyla kendisine
verilen randevulara katilir. Randevusuna gelmemesi halinde igverenin ¢alismasi, tizerinde herhangi bir
redaksiyon ya da ceviri iglemi yapilmaksizin iade edilir.

¢) Isveren, geviri metin veya bir yabanci dilde iiretilen metin diizeltmen tarafindan gelistirildikten sonra
¢evirmen veya diizeltmen ile bir araya gelerek ¢eviri metnin gelistirilmesine yardimci olur.

d) Akademik Ceviri ve Redaksiyon hizmetinden faydalanmak isteyen kisiler metinleri ile ilgili teknik
bilgi ve terimleri, metinlerin yayimlanacag: dergiye ait yazim kurallarini gdsteren bir belgeyi ve/veya
ornek bir metni birime sunmakla yiikiimliidiir. Ancak birim yiiriitiilen redaksiyon ya da ¢eviri hizmeti
metinlerin mutlak surette yayimlanacagini taahhiit etmemektedir. Akademik Ceviri ve Redaksiyon
hizmeti s6z konusu yayin organlarinin 6ngérdiigii sayfa diizeni, grafiksel ¢izimler ya da yazim formatini
kapsamamaktadir.

Birimin gorev ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Birimin gérev ve sorumluluklari sunlardir;

Metinlerin redaksiyonu veya ¢evirisi ile ilgili faaliyetleri gerceklestirmek {izere ilgili 6gretim elemaninin
veya alaninda uzman kisileri gorevlendirmek.

a) Akademik Ceviri ve Redaksiyon Birimine gonderilen calismalar, metnin uzunluguna ve calisma
alanina bagli olarak s6z konusu birim yetkililerince kararlastirilan siire igerisinde metin yazarina teslim
etmek.

b) Akademik Ceviri ve Redaksiyon Birimi, kisilerin yayimlamak istedikleri metinlerin dilbilgisi
kurallari, imla noktalama, anlam biitiinliigii, kelime se¢imi, akicilik ve anlagilabilir olmasi konularinda
diizeltme, Tiirk¢e yazilmis metinlerin ilgili dillere ¢evirisini yapmak.

c) Belli bir akademik takvim y1l1 igerisinde redaksiyonu ve ¢evirisi yapilacak metinlerin sézciik, karakter
ve sayfa bazindaki sayisini aliacak Birim Y6netim Kurulu karari ile belirlemek.
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¢) Birim, Akademik Ceviri ve Redaksiyon Biriminde gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin alaninda
uzman kisilerin redakte ettikleri veya cevirisini yaptiklar1 bilimsel metinlerin mutlak dogrulugunu
garanti etmemektedir; bilimsel metinlerin redakte edilmesinden ya da g¢evirisi yapildiktan sonra mutlak
surette yayimlanacagi veya dil agisindan mutlak anlamda dogru olacagi garantisinde bulunmaz.

d) Daha onceden redaksiyonu yapilan metinler yeniden redaksiyona tabi tutulmaz. Ancak diizeltme ya
da redaksiyon yapildiktan sonra yayin organlari tarafindan eklemelerin yapilmasi istendiginde, gerekirse
daha 6nce redaksiyonu yapilan metin ikinci bir defaya mahsus olarak 250 sozciikle sinirli tutulmak
kosuluyla redaksiyonu iicretsiz olarak yapilir.

e) Diizeltilmesi talep edilen metin nitelikli bir ¢ceviriye sahip degilse, birim bu bagvuruyu geri ¢evirme
hakkin sakli tutar.

f) Akademik metinlerin korunmasi, fikri miilkiyet ve kisisel verilerin gizliligi acisindan gerekli tedbirleri
alarak muhafaza edilmesini ve gizliligini saglar.

Cevirmenin gorev ve sorumluluklar:

Madde 9- (1) Cevirmenin gorev ve sorumluluklart sunlardir;

a) Miidiirden gelen kaynak metnin kendisine bildirilen zaman dilimi igerisinde ¢evirisini gergeklestirir.
b) Gecikme yaganacak ise en kisa zamanda miidiirii bilgilendirir.

c¢) Kaynak metinde gelistirilmesi gerektigini diisiindiigii metin 6gelerini kaydeder ve miidiire bildirir.

¢) Kaynak metinde tespit ettigi arastirma etigi konusunda sorun yaratmasi olast 6geleri miidiire bildirir.
d) Eger kaynak metin ile 6nceden ¢evrilmis bir metnin uyumuna dayali bir diizeltme isteniyorsa sdz
konusu isi gerceklestirir.

¢) Tamamladig1 ¢eviri veya kaynak metin odakl diizeltme isini diizeltmene gonderir.

f) Ceviri metinde diizeltmenin talep ettigi degisiklikleri yapar.

g) Cevirinin gelistirilmesi i¢in miidiire tarafindan belirlenen zaman diliminde igveren ile bir araya gelir.
h) Akademik metinlerin korunmasi, fikri miilkiyet ve kisisel verilerin gizliligi acisindan gerekli
tedbirleri alarak muhafaza edilmesini ve gizliligini saglar.

Diizeltmenin gorev ve sorumluluklar:

Madde 10- (1) Diizeltmenin goérev ve sorumluluklari sunlardir.

a) Cevirmen veya miidiirden gelen metni dilbilgisi, sozciik, cimle ve metin diizleminde dikkatli bir
sekilde degerlendirir ve diizeltilmesi gereken 6geler var ise diizeltir.

b) Gereken durumlarda (anlamlandirma sorunlart ve koklii anlamsal degisiklikler gibi) ¢evirmen ile
iletisime gecer ve ¢evirmenden yardim talep eder.

¢) Diizeltilecek metnin anlam biitiinligliniin korunmasina 6zen gosterir.

¢) Tamamladig diizeltme islerini miidiire iletir.

d) Akademik metinlerin korunmasi, fikri miilkiyet ve kisisel verilerin gizliligi agisindan gerekli
tedbirleri alarak muhafaza edilmesini ve gizliligini saglar.

DORDUNCU BOLUM
Ucretlendirilme

Madde 11- (1) Yonerge kapsaminda verilecek hizmetlere iligkin {icretler, her mali yilin ocak ay1 sonuna
kadar, Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen iicretler, Universite Y&netim
Kurulunun onayi ile web sayfasinda ilan edilir.
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BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 12- (1) Bu Yonergede hiikkiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri, Yabanci Diller
Yiiksekokulu Yénetim Kurulu ve Ordu Universitesi Senatosunun kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 13- (1) Bu Yonerge Ordu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen tarihten itibaren
yiiriirlige girer.

Yiiriitme
Madde 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ordu Universitesi Rektoril yiiriitiir.
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