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Birim Adı Yabancı Diller Yüksekokulu

Hazırlama Tarihi 7/11/2025

Faaliyet Adı Sınav arşivinin düzenlenmesi

İlgili YÖKAK Alt Ölçütü Eğitim- Öğretim / B.1. Program Tasarımı, Değerlendirilmesi ve Güncellenmesi / B.1.6 Eğitim ve öğretim süreçlerinin yönetimi

Sürece Dahil Olan Paydaşlar Öğretim Elemanları

Planlama

Açıklama

Sınav arşivinin düzenlenmesi amacıyla iki öğretim elemanı görevlendirilmiş, EBYS 
üzerinden öğretim elemanlarına resmi bilgilendirme yapılmıştır.
Bu düzenlemenin amacı, geçmiş sınavların sistematik biçimde saklanmasını ve 
gerektiğinde erişilebilirliğini sağlamaktır.

Kanıt
Sınav Arşivi Üstyazı:
https://drive.google.com/file/d/1ih_qW_kSCRFQbu8weX9-2vUjcWuxjegU/view?
usp=drive_link

Uygulama

Açıklama Görevli öğretim elemanları sınav arşivini yıllarına ve türlerine göre düzenlemiştir. 

Kanıt -

Kontrol Etme (İzleme ve 
Değerlendirme)

Açıklama

Arşiv düzenlemesi sonrasında, ilgili bölüm başkanı tarafından dosyalar incelenmiş ve 
standartlara uygunluk kontrol edilmiştir.
Düzenin sürdürülebilirliği için erişim kolaylığı, dosya isimlendirme biçimi ve içerik 
bütünlüğü değerlendirilmiştir.
Kontrol sonucunda arşiv yapısının yeterli ve erişilebilir olduğu görülmüştür.

Kanıt

Arşiv Kontrol Formu / Bölüm Başkanlığı Onayı (varsa e-posta veya tutanak çıktısı)

Önlem Alma (İyileştirme)
Açıklama Tüm öğretim elemanları, sınavların tamamlanması sonrasında arşivin mevcut düzene 

uygun şekilde güncel tutulması konusunda bilgilendirilmiştir.

Kanıt
Bilgilendirme E-postası

Belirtmek istediğiniz diğer hususlar (varsa):
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Çin

Yayın evi


